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Edital de Recrutamento e Selegdo para Estagio no dmbito da Camara Municipal de Jatai.

Regulamento do processo de recrutamento e sele¢do/2012
para ingresso no Programa de Estagio no ambito da Camara
Municipal de Jatai, voltado para alunos dos cursos de Direito,
Administracdo de Empresas, Informatica e Ciéncias Contdbeis.

A Camara Municipal de Jatai, por ordem do Sr. Presidente, Geovaci Peres de Castro, no uso de suas
atribuicBes legais € com amparo na Lei Municipal n° 3.314, de 11 de maio de 2012, visando
disciplinar o processo de recrutamento e selegdo para 0 ingresso de académicos de Direito,
Administracdo de Empresas, Informatica e Ciéncias Contdbeis no Programa de Estagio da Camara
Municipal de Jatai, vem, através da Comissdo de Recrutamento Selecdo de Estagio/2012, nomeada
pela Portaria n° 31, de 29 de maio de 2012, instituir o presente regulamento, mediante as
seguintes clausulas e condicGes.

1. Do Objetivo

Normatizar 0 processo seletivo/2012 de alunos regularmente matriculados nos cursos de
Direito, Administragdo de Empresas, Informatica e Ciéncias Contabeis para ingresso no programa de
estagio supervisionado, mantido pela Cmara Municipal de Jatai.

2. Do Programa de Estagio

O programa de estagio supervisionado destina-se 3 complementagdo educacional e ao
desenvolvimento profissional na formacao escolar do estagiario, n3o criando vinculo empregaticio de
qualquer natureza com a Camara Municipal de Jatai, e realizar-se-a nos termos da Lei n° 11.788, de
25 de setembro de 2008.

3. Da Carga-Hordria e da bolsa de estagio

O estagio sera desenvolvido em jornada semanal de 20 (vinte) horas, e o estudante integrante
do Programa de Estégio fara jus 3 bolsa de estagio no valor de RS 360,00 (trezentos e sessenta reais).

4, Das Vagas

A selecdo destina-se ao preenchimento de 8 (oito) vagas para estagio, sendo 2(duas) para alunos
do curso de Direito, 2 (duas) para alunos do curso de Administracdo de Empresas, 2 (duas) para
alunos do curso de Informatica e 2 (duas) para alunos do curso de Ciéncias Contabeis.

Fica reservada 1 (uma) vaga para estagio destinada a alunos com deficiéncia, desde que as

atividades de estagio sejam compativeis com a deficiéncia de que sdo portadogas, a sgr comprovada
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mediante laudo médico. @
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5. Das Inscrigoes

Serdo realizadas na sede da Cadmara Municipal de Jatai, situada na Praca da Bandeira, 96 -
Centro, na sala da Procuradoria Juridica no periodo de 11.06.2012 a 22.06.2012, através do
preenchimento de ficha de inscricdo e da entrega do seguinte documento para os candidatos
portadores de deficiéncia:

5.1.laudo médico atestando deficiéncia que se enquadre na previsdo do art. 4° e seus incisos

do Decreto n° 3.298, de 20/12/1999* e suas alteragdes (caso seja o candidato portador de
deficiéncia).

* Decreto n°® 3.298, de 20/12/1999. Art. 4° E considerada pessoa portadora de deficiéncia a que se enquadra
nas seguintes categorias:

| - deficiéncia fisica - alteragdo completa ou parcial de um ou mais segmentos do corpo humano,

acarretando o comprometimento da fungdo fisica, apresentando-se sob a forma de paraplegia, paraparesia,

monoplegia, monoparesia, tetraplegia, tetraparesia, triplegia, triparesia, hemiplegia, hemiparesia, ostomia,

amputac¢do ou auséncia de membro, paralisia cerebral, nanismo, membros com deformidade congénita ou

adquirida, exceto as deformidades estéticas e as que ndo produzam dificuldades para o desempenho de

fungdes; (Redagdo dada pelo Decreto n2 5.296, de 2004)

I - deficiéncia auditiva - perda bilateral, parcial ou total, de quarenta e um decibéis (dB) ou mais, aferida
por audiograma nas freqliéncias de 500HZ, 1.000HZ, 2.000Hz e 3.000Hz; (Redacio dada pelo Decreto n2 5.296,
de 2004)

[l - deficiéncia visual - cegueira, na qual a acuidade visual é igual ou menor que 0,05 no melhor olho, com a
melhor corre¢do dOptica; a baixa visdo, que significa acuidade visual entre 0,3 e 0,05 no melhor olho, com a
melhor corregdo 6ptica; 0s casos nos quais a somatoria da medida do campo visual em ambos os olhos for igual
ou menor que 60°% ou a ocorréncia simultdnea de quaisquer das condigdes anteriores; (Redacdio dada pelo
Decreto n? 5.296, de 2004)

IV - deficiéncia mental — funcionamento intelectual significativamente inferior a média, com manifestacio
antes dos dezoito anos e limitagdes associadas a duas ou mais areas de habilidades adaptativas, tais como:

a) comunicagdo;

b) cuidado pessoal;

¢) habilidades sociais;

d) utilizagdo dos recursos da comunidade; (Redacdo dada pelo Decreto n2 5.296, de 2004)

e) salide e seguranca;

f) habilidades académicas;

g) lazer; e

h) trabalho;

V - deficiéncia multipla — associa¢do de duas ou mais deficiéncias.

5.2.S30 condicBes para inscricdo no processo seletivo:
e estar regularmente matriculado nos cursos de Direito, Administragdo de Empresas,
Informética ou Ciéncias Contabeis;
e conclusdo de pelo menos o segundo ano do ensino médio, para estudantes de nivel médio e
50% (cinquenta por cento) da carga horaria ou dos créditos do curso superior, independente
do semestre em que esteja formalmente matriculado, para estudantes de nivel superior,

A constatagdo do descumprimento das condigbes para inscricdo no processo seletivo
acarretara no imediato indeferimento do pedido de inscri¢do.

6. Do contetido ﬂ g
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O processo seletivo abordara os assuntos constantes do Anexo | deste Regulamento.

7. Do cronograma

Evento Data

Inscricdes: preenchimento de ficha de inscricdo e entrega dos | 11.06.2012 a 22.06.2012
documentos referidos na clausula quinta

Aplicacao da prova objetiva ‘ 25.06.2012, as 14:00 h
Divulgagdo do gabarito oficial da prova objetiva 26.06.2012
Recebimento de recursos da prova escrita objetiva 27 e 28.06.2012
Resultado final da sele¢do 29.06.2012

8. Dos procedimentos avaliativos

O processo seletivo, que serd realizado na sede da Camara, situada na Praga da Bandeira, 96 —
Centro, nas datas constantes do item acima, dar-se-4 em uma etapa, através da realizagdo de prova
escrita objetiva (eliminatdria e classificatdria, valendo 30 pontos).

Os candidatos devem comparecer ao local da prova — hordrio definido acima - com
antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos, munidos de documento de identificagdo com foto e de
caneta esferografica de tinta azul ou preta.

Ndo sera permitido o ingresso de candidatos, em hipdtese alguma, na sala de provas, apos o
inicio da prova (14:00h).

Ndo serdo permitidos, durante a realizagdo das provas:

a) A comunicacdo entre os candidatos, o empréstimo de qualquer material (inclusive borracha,
lapis, caneta etc.) e a utilizagdo de régua de cédlculo, maquinas calculadoras e/ou similares;

b) O uso de boné, boina, chapéu, gorro, lengo ou qualquer outro acessério que impega a visio
total das orelhas do candidato.

¢) A utilizagdo de livros, anotagdes, impressos ou qualquer outro material de consulta,
inclusive consulta a legislagdo.

E vedado o ingresso de candidato em local de prova portando arma e/ou a utilizagdo de
aparelhos eletronicos (telefone celular, bip, walkman, receptor, gravador etc.).

A prova escrita terd a duragdo total méxima de 3 (trés) horas. O candidato s poderd deixar o
recinto da prova apds passada uma hora.

Cabera recurso da prova escrita, no prazo previsto no item 7 — Do cronograma.
9. Da prova escrita

A prova escrita objetiva constard de 30 (trinta) questdes de multipla escolha, ¢
alternativas e somente uma resposta correta, valendo cada uma 1 (um) ponto, send

quatro
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Para as vagas dos cursos superiores:
20 (vinte) questdes de conhecimentos especificos;
0 (dez) questdes de lingua portuguesa.
Para as vagas do Cl;rSO de nivel médio:
0 (dez) questdes de lingua portuguesa;
5 (quinze) questdes de.conhecimentos especificos;
5 (cinco) questBes de matematica.

Consideram-se aprovados os candidatos que tenham obtido no minimo 50% (cinquenta por
cento) da prova objetiva.

10. Da classificagdo
A classificagdo serd em ordem decrescente resultante da pontuagdo obtida na prova.

Em caso de idéntica pontuagdo, serdo adotados como critérios de desempate, nesta ordem:
a) Maior pontuagdo na prova especifica;
b) O candidato com idade mais avangada.

11. Da divulgagdo do resultado.

O resultado do processo de selecdo, divulgado na data constante do item 7 — Cronograma seré
feito no site oficial da Camara http://sislegis.camarajatai.go.gov.br/publicacoes e afixado no mural da
Camara.

12, Da convocagdo dos aprovados.

Apds a divulgagdo dos resultados os candidatos aprovados serdo convocados para ingressar no
estagio no prazo de até 60 (sessenta) dias, observada a ordem do resultado final.

Para celebracdo do Termo de Compromisso de Estdgio, o candidato aprovado deverd apresentar
0s seguintes documentos:

12.1. histarico escolar,

12.2, uma foto 3x4,

12.3. declaracdo de matricula emitida pela institui¢do de ensino,

12.4. copia da Carteira de Identidade,

12.5. copia do CPF,

12.6. comprovante de quitagdo com as obrigagdes militares e eleitorais (se maior de 18
anos),

12.7. atestado médico comprovando a aptiddo clinica para realiza¢do do
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A ndo apresentacdo dos documentos acima referidos, no ato da convocacdo acarretard a
desclassificagdo do candidato e na convocagdo do préximo colocado.

13. Da validade da selegdo.

A presente selecdo terd validade pelo prazo de 2 (dois) anos, com a possibilidade de
prorrogagdo deste prazo a critério da Administracdo.

14. Das disposicoes finais

O candidato aprovado devera manter seu endereco atualizado até que expire o prazo de
validade da sele¢do.

Os casos omissos e as duvidas suscitadas deverdo ser encaminhadas por escrito a Comissdo de
Recrutamento e Sele¢do para as devidas consideracgBes e decisdes.

Jatai, 06 de junho de 2012.
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Renata Silva Oliveira
Procuradora Juridica
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Chefe do Departamento de Andlise de Receita e Despesa
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‘ Leandro Roberto da Silva
Chefe do Departamento de Documentacéo Eletrénica
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Francistg José de Assis Cabral
Assistente Legislativo
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Emilia Assuncéo Gouveia
Auxiliar de Tesouraria
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ANEXO | - CONTEUDO PROGRAMATICO

LINGUA PORTUGUESA

A prova de lingua portuguesa tem por objetivo avaliar a capacidade que o candidato demonstra em
ler, compreender e interpretar textos literdrios e ndo literarios, como também em empregar as
normas gramaticais da lingua portuguesa nos diferentes contextos -significativos. Com essa
finalidade, as questGes percorrerdo os campos programéticos e discursivos da linguagem observados
no ensino médio. Dessa forma, sem inquiri-lo diretamente sobre problemas tedricos da lingua
portuguesa, serd verificado se o candidato incorporou & sua pratica linguistica as normas
apreendidas no trato com os diferentes tipos de texto. As questdes poderdo ser teoricamente
baseadas nos seguintes pontos: interpretagdo e compreensdo de textos; construgdo de sentido e
efeitos de sentido (semantica); denotagédo (sentido literal) e conotagdo (sentido figurado); relagdes
lexicais; intertextualidade; géneros textuais; tipologia textual; linguagem verbal e n3o verbal; fungGes
da linguagem; variedades linguisticas; tipos de discurso; acentuacdo gréfica; ortografia; classe de
palavras (substantivo, artigo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicdo, conjuncéo,
interjeicdo); estrutura e formagdo de palavras; sintaxe (frase, oracdo, periodo; termos essenciais,
integrantes e acessorios da oragdo; concordancia nominal e verbal; regéncia nominal e verbal (crase).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA CURSO DE ADMINISTRACAO DE EMPRESAS

Fundamentos da Administracdo./ O ambiente das OrganizagGes./ Administracdo estratégica. O papel
da administracdo no desempenho empresarial./ Sistemas de gestdo empresarial./ Planejamento e
controle estratégico, tatico e operacional./ Fungles, papéis e responsabilidade./ Desenho
organizacional./  Autoridade e responsabilidade./ Delegacdo e descentralizagdo. /
Departamentalizagdo./ Desenho de cargos e saldrios./ Organizacdo, sistemas e métodos./ Processo
decisdrio./ Administragdo de recursos humanos./ Mudanga organizacional./ Conflito: dimensdes
organizacionais e pessoais./ Motivagdo./ Lideranca./ Sistema de informagBes gerenciais./
Administragdo da Qualidade./ Etica e responsabilidade social/ Recursos Humanos: alocagdo,
recrutamento, selecdo, enquadramento de pessoal, treinamento e desenvolvimento. Cargos e
salarios. Avaliacdo de desempenho e gestdo por competéncia. Desempenho organizacional e
desenvolvimento organizacional - as mudancas das Ultimas décadas e sua influéncia no
gerenciamento de pessoas./ Competéncia: conceito, tipos, como identificar competéncias,
metodologia de implantagdo de gestdo de pessoas por competéncia. Identificacdo e banco de
talentos. Indicadores de atratividade e retengdo de talentos nas organizagdes./ Lideranca e Sucesso
na carreira profissional: teorias e estilo de lideranga./Psicologia aplicada a Administracdo/ Etica
profissional./Economia Brasileira e Mundial.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS

4 2%
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Contabilidade Publica e Or¢camento: Administragdo publica: Nog¢des Gerais; Orcamento Publico:
Principios orcamentdrios; receita e despesa publica; Contabilidade Publica: Definicdes e
particularidades; Contas: Conceito, classificagdo, fungdo das contas e Plano de Contas; Regimes
Contdbeis; Balangos Publicos; Composicdo e conteudo; Balango financeiro; Balango Patrimonial;
Balango Orgamentdrio e Demonstragdes das VariagBes Patrimoniais; Processo de Prestacdo de
contas; Procedimentos e Normas; Controle Interno e Controle Externo.

Lei Federal n®4320/64
Lei Complementar n® 101/2000

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA CURSO DE DIREITO

| - DIREITO CONSTITUCIONAL

a. poder constituinte

b. Constituigdo: conceito e classificacdo.

c. daintegracdo, interpretacdo e aplicagdo das normas
constitucionais

d. constitucionalismo: a evolugdo das constitui¢es; as constituices do Brasil; a Constitui¢do de 1988
e suas emendas.

e. controle da constitucionalidade

f. principios fundamentais do Estado

g. direitos e garantias fundamentais

h. organizac¢do do Estado

i. organizagdo dos poderes: legislativo, executivo e judiciario
j- processo legislativo

k. da defesa do Estado e das instituicdes democraticas

. fungBes essenciais a justica

m. da ordem social

Il - DIREITO ADMINISTRATIVO

a. origem, objeto e conceito.

b. administracdo publica.

c. regime juridico administrativo: regimes juridicos puablicos e privados na administracdo publica,
principios da administragdo publica e poderes da administragdo publica.

d. servigos publicos: conceito, classificagdo e principios.

e. poder de policia.

f. restric6es a propriedade privada: conceito, modalidades, fun¢do social da propriedade, limitagdes
adminijstrativas, ocupacao temporaria, requisicao administrativa, tombamento,
serviddo,desapropriacdo.

g. atos administrativos: fatos e atos da administra¢do, conceito,producdo de efeitos juridicos,
atributos, elementos,discricionariedade e vinculacdo, classificacdo, atos

administrativos em espécie, extingdo do ato administrativo.

h. licitagdo: conceito; principios; obrigatoriedade, dispensa e inexigibilidade; modalidades e
procedimentos (concorréncia, tomada de pregos, convite, concurso, lei do); anulagdo;

revogagao e recursos administrativos.
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i. contrato administrativo: conceito; espécies; vigéncia e eficacia; prazo de duracdo; formalizacio do
contrato;. execugdo e inexecugdo do contrato; clausulas exorbitantes; revisdo e rescisdo; san¢bes
penais; recursos administrativos.

j- processo administrativo federal (lei n2 9.784/99).

k. 6rgdos publicos: conceito; natureza e classificagdo.

I. servidores publicos: conceito; agentes publicos; cargo, emprego e fungdo; normas constitucionais;
m. processo administrativo: processo e procedimento; modalidades, principios, processo
administrativo disciplinar; processo sumdrio — sindicincia e verdade sabida.

n. responsabilidade civil do Estado: evolucdo; direito brasileiro; excludentes e atenuantes da
responsabilidade; responsabilidade pelos atos legislativos e judiciais e repara¢do do dano.

0. bens publicos: conceito; classificacdo; bens do dominio publico; bens do dominio privado do
Estado ou bens dominicais; alienagdo; uso do bem publico pelo particular; bens publicos em espécie.
p. controle da administragdo publica: conceito e espécies.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA CURSO DE INFORMATICA

1. Nogdes de Informatica: conceitos e fundamentos bésicos de hardware e software;

2. Linux, Windows: conceitos e uso de ferramentas, configuragdo, propriedades do sistema;

3. Gerenciamento de usudrios;

4. Gerenciamento de arquivos;

5. Conhecimentos bdsicos de aplicativos para edicdo de textos e planilha eletrénica utilizando
software(s) livre .

6. Navegadores de Internet e aplica¢Ges.

7. Hardware, periféricos e conhecimentos basicos de informética: tipos de computador; o sistema de
microcomputador; barramentos; conexdes; monitores de video; teclados; mouses; CPUs; memdrias;
unidades de armazenamento; periféricos; impressoras; digitalizadores; modems; virus e programas
antivirus; cdmeras web; manipulagdo de cartdes de memdria externa (SD, miniSD, microSD, Compact
Flash, xD, MMC).

MATEMATICA

1. Conjuntos Numéricos: Numeros naturais e numeros inteiros: operacdes, relacio de ordem,
divisibilidade, maximo divisor comum e minimo mdltiplo comum; Nimeros fracionarios e decimais:
operagdes, relagdo de ordem, propriedades e valor absoluto.

2. Razdo e Proporc¢do: Grandezas diretamente e inversamente proporcionais; Regra de trés simples e
composta; Porcentagem; Juros simples e composto.

3. Fungdes: Conceito e representacdo grafica de funcdes afim, quadrética e modular.

4. Sistemas de equacOes lineares com duas incégnitas: Resolugdo, discussdo e representacdo
geométrica.

5. Geometria: Figuras geométricas planas: angulos, retas, poligonos, circunferéncias e circulos;
RelagBes métricas nos poligonos; Perimetro de poligono e comprimento de circunferéncia; Area de
poligono e do circulo.
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