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TERMO DE REFERENCIA

1 - DO OBJETO

A contratacao por dispensa de licitacao tem como objeto a aquisicao
de pastas porta-certificados (personalizada) e Moldura em aluminio ¢/ vidro
duplo incolor, para atender a necessidade da Camara Municipal de Jatai-GO,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM DESCRICAO PRODUTO UNID. | QTD.

Pasta Porta-Diploma — 31x23cm para Diploma A4-ABNT, em laminado sintético
1 |liso preto, com quatro fitas em cetim douradas estofada, costurada, forrada em UNID. | 250
veludo preto, com duas cantoneiras metalicas douradas

2 |Porta Certificado em Vidro duplo Incolor ¢/ borda de aluminio (0,30m x 0,40m) | UNID. | 100

Imagem llustrativa
Pasta Porta-certificado Moldura Porta-certificado
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*** FAVOR ANEXAR IMAGEM ILUSTRATIVA DO PRODUTO ***

2 - JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO
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A presente aquisicao de pastas porta-certificados personalizadas e

molduras em aluminio com vidro duplo incolor para afixacao de certificados
justifica-se pela necessidade de atender adequadamente as demandas do
Departamento de Cerimonial desta Camara.

O setor de Cerimonial é responsavel pela organizacdo de eventos
institucionais, solenidades oficiais, sessdes especiais, homenagens, entrega
de titulos e demais atos formais promovidos pelo Poder Legislativo. Nessas
ocasides, é comum a emissao e entrega de certificados, diplomas e
documentos de reconhecimento a autoridades, servidores, cidadaos e

entidades homenageadas.

Nesse contexto, as pastas porta-certificados personalizadas tém a
finalidade de garantir apresentacao adequada, valorizacao institucional e
conservacao dos documentos entregues, contribuindo para a formalidade e

o padrao de qualidade das solenidades promovidas pela Camara.

Da mesma forma, a aquisicao de molduras em aluminio com vidro
duplo incolor destina-se a exposicao e preservacao de certificados, diplomas
e documentos institucionais nas dependéncias da Camara, assegurando
melhor protecao contra danos, maior durabilidade e adequada apresentacao

visual dos registros oficiais e reconhecimentos recebidos pela instituicao.

Assim, a aquisicao dos itens mencionados mostra-se necessaria para
manter o padrao de organizacao, apresentacao e valorizacao dos atos
oficiais, além de contribuir para a preservacao documental e fortalecimento
da imagem institucional desta Casa Legislativa.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

A solucao consiste na aquisicao de pastas porta-certificados
personalizadas e molduras em aluminio com vidro duplo incolor, destinadas

a atender as necessidades do Departamento de Cerimonial desta Camara,
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especialmente no que se refere a realizacao de solenidades, homenagens,

eventos institucionais e a exposicao de certificados e documentos oficiais.

As pastas porta-certificados personalizadas serao utilizadas para a
entrega formal de certificados, diplomas, titulos honorificos e demais
documentos de reconhecimento concedidos pela Camara Municipal,
garantindo adequada apresentacao, protecao e valorizacao institucional dos

documentos entregues aos homenageados.

As molduras em aluminio com vidro duplo incolor serao destinadas a
afixacao e exposicao de certificados, diplomas e documentos institucionais
nas dependéncias da Camara, contribuindo para a preservacao, organizacao

e adequada apresentacao visual desses documentos.

Considerando o ciclo de vida do objeto, a solucao envolve as seguintes
etapas:

1. Aquisicao/fornecimento dos materiais conforme especificacoes
técnicas definidas pela Administracao;

2. Entrega dos itens pelo fornecedor nas dependéncias da Camara
Municipal;

3. Utilizacao das pastas pelo Departamento de Cerimonial durante

solenidades, eventos oficiais e atos de reconhecimento institucional;

4. Utilizacao das molduras para fixacao e exposicao de certificados e
documentos institucionais em espacos administrativos ou

institucionais da Camara e para homenageados em sessodes solenes;

5. Conservacao e manutencao simples, realizada pela propria
Administracao, considerando tratar-se de materiais de Ilonga
durabilidade;

6. Substituicao futura, apenas em casos de desgaste natural ou
necessidade de atualizacao institucional.
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A solucao adotada caracteriza-se pela simplicidade de implementacao,

baixo custo de manutencao e durabilidade dos materiais, garantindo
adequada relacao entre custo e beneficio para a Administracdao Publica,
além de contribuir para a padronizacao, organizacao e valorizacao dos atos
institucionais promovidos pelo Poder Legislativo.

4 - Requisitos da contratacao/aquisicao

4.1. A contratacao deve atender aos critérios e praticas de sustentabilidade
com a utilizacao, sempre que exigida na especificacao dos itens, de
materiais reciclaveis;

4.2. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual;

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
seqguintes da Lei n? 14.133 de 2021;

4.4. Nao haverda exigéncia de amostra.

5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucao do objeto sera indireta por empreitada por preco global e

sequird a seguinte dinamica:

5.1.1. Os fornecimentos serao realizados por demanda, mediante
ordem de servico, na qual estarao especificadas as quantidades que
deverao ser fornecidas;

5.1.2. Local da entrega do material: Praca da Bandeira, 96 - Jatai-GO,
até o dia 31/12/2026;

5.1.3. As solicitacdes serao feitas por e-mail ou, excepcionalmente,

por telefone, sempre que necessario;

5.1.4. O prazo de entrega sera de, no maximo, 05 (cinco) dia corrido,
contado a partir do recebimento da ordem de fornecimento.

6. GESTAO DO CONTRATO
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6.1. Independentemente de haver instrumento contratual, as exigéncias e

as necessidades da contratacao deverao ser executadas fielmente pelas
partes, de acordo com o disposto neste Termo de Referéncia, as cldusulas
avencadas em contrato (se for o caso) e as normas da Lei n? 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial do objeto;

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao da
contratacao, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples

apostila;

6.3. As comunicacoes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se

0 uso de mensagem eletrénica para esse fim;

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

6.5. O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a

assegurar os melhores resultados para a Administracao;

6.6. O fiscal do contrato acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso

necessario.
7. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

7.1. O prazo de entrega dos materiais serd de (cinco) dias Uteis, contado do
recebimento da Nota de Empenho, no seguinte endereco: Praca da Bandeira
n2 96, Centro - Jatai-GO;

7.2. Os bens serao recebidos provisoriamente no prazo de 02 (dois) dia,

pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao do contrato, para
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efeito de posterior verificacao de sua conformidade com as especificacdes

constantes neste Termo de Referéncia e na proposta;

7.3. Os materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 1 (um) dia, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das

penalidades;

7.4. Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de 2 (dois) dias,
contados do recebimento provisério, apds a verificacao da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacao mediante termo

circunstanciado;

7.4.1. Na hipdtese de a verificacao a que se refere o subitem anterior
nao ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-& como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

7.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto nao exclui a
responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta

execucao do contrato.
8 - CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento, sera efetuado até 05 (cinco) dias, contados da
apresentacao dos comprovantes de abastecimento e Nota Fiscal, que
devera ser emitida no primeiro dia util do més subsequente do fornecimento

do combustivel.

8.2. A Camara Municipal de Jatai, reserva-se o direito de nao efetuar o
pagamento se, no ato da atestacao, verificar que o material nao
corresponde as especificacdes dos itens conforme este Termo de Referéncia

e da proposta apresentada;

9 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento

de licitacdo, pregao eletrénico, com julgamento por menor preco por item.
10 - PERIODO DE EXECUCAO/VIGENCIA:

10.1. A contratacao tera vigéncia até o dia 31/12/2026, contados da sua
assinatura.

11 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O Custo estimado total da contratacdao é de R$ 22.352,83 (vinte e

dois mil, trezentos e cinquenta e dois reais e oitenta e trés centavos),

conforme custos unitarios apostos no documento valor estimado da
contratacao, foi elaborado através da obtencao de precos publicos em
contratacdes de outros érgaos e de coleta de precos de mercado, e em
sitios eletronicos especializados, mediante  pesquisa de precos com
utilizacao dos seguintes parametros: painel de Precos; contratacoes
similares de outros entes publicos, em execucdao ou concluidos nos 180
(cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de precos; pesquisa
publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de

dominio amplo, pesquisa com os fornecedores.
12 - SETOR RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO DO FORNECIMENTO:

12.1. A fiscalizacao e responsabilidade pelo fornecimento do material ficara
a cargo do Departamento de Cerimonial, onde o responsavel pelo setor
também sera o fiscal da ata, sendo este setor o responsavel pelo atestado
da quantidade e qualidade do produto entregue.

13 - OBRIGAC()ES DA CONTRATANTE
13.1. Sao obrigacdes da Contratante:

13.1.1. Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas no

Termo de Referéncia e seus anexos;

13.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade

7/13



CAMARA MUNICIPAL DE o

JAITAI

PODER LEGISLATIVO - ESTADO DE GOIAS

www.jatai.go.leg.br
dos bens recebidos provisoriamente com as especificacbes constantes do

Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento
definitivo;
13.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes,

falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja

substituido, reparado ou corrigido;

13.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da
Contratada, através de comissao/servidor especialmente designado;

13.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente
ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de

Referéncia e seus anexos;

13.2. A Administracdo nao respondera por quaisquer COmMpPromissos
assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao
do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,

prepostos ou subordinados.
14 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. A contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo
de Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto e, ainda:

14.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme
especificacdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus
anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarao as

indicaclOes referentes a: marca, fabricante, modelo e prazo de garantia;

14.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto,
de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do
Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);
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14.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, nNo prazo

fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

14.1.4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida

comprovacao;

14.1.5. Manter, durante toda a execucao do contrato, em
compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as condicdes de
habilitacao e qualificacao exigidas na dispensa de licitacao;

14.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execucao do
contrato.

15 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

15.1. A despesa desse procedimento sera exclusivamente destacada
na seguinte dotacao orcamentaria: 339039/63 - Outros Servicos de
Terceiros/Pessoa Juridica - Servicos Graficos e 339039/59 - Outros Servicos
de Terceiros/Pessoa Juridica - Servicos de Audio, Video e Foto.

Jatai, 16 de marco de 2026

Talisson Novais Alves

Chefe Departamento de Cerimonial
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ANEXO 1

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL DE DISPENSA DE LICITACAO
( ORCAMENTO)

Cotacao para a Camara Municipal de Jatai, seqguindo as especificacdes
e quantidades indicadas como “objeto” no Termo de Referéncia, em
obediéncia a legislacdo federal atinente a contratacao direta, de acordo com
o art. 75, inciso Il da Lei n? 14.1333/21.

O prazo para apresentacao desta proposta sera conforme o previsto
no aviso de dispensa, devendo ser assinado, carimbado e entregue
DIGITALIZADO, como anexo ao e-mail: compras@jatai.go.leg.br, ou por via

Presencial no Departamento de Compras da Camara Municipal de Jatai, das
08h as 11h e de 13h as 17h.
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1. Dados da Empresa Fornecedora da Cotacao

Nome Fantasia:

www.jatai.go.leg.br

Razao Social:

CNPJ: Telefone:

E-mail:

Endereco:

Complemento: Bairro:

Cidade/UF: CEP.:

Dados do Representante Legal

Responsavel Legal:

CPF: Identidade:

Dados Bancarios da Empresa

N2 Banco: N2 Agéncia:

Conta:

Valor da Proposta

Vigéncia Contratual:

Valor Total:
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2. Objeto

A contratacao por dispensa de licitacao tem como objeto a aquisicao
de pastas porta-certificados (personalizada) e Moldura em aluminio ¢/ vidro
duplo incolor, para atender a necessidade da Camara Municipal de Jatai-GO,

conforme condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM DESCRICAO PRODUTO UNID. | QTD.

Pasta Porta-Diploma — 31x23cm para Diploma A4-ABNT, em laminado sintético
1 |liso preto, com quatro fitas em cetim douradas estofada, costurada, forrada em UNID. | 250
veludo preto, com duas cantoneiras metéalicas douradas

2 |Porta Certificado em Vidro duplo Incolor ¢/ borda de aluminio (0,30m x 0,40m) | UNID. | 100

Imagem llustrativa
Pasta Porta-certificado Moldura Porta-certificado
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*** FAVOR ANEXAR IMAGEM ILUSTRATIVA DO PRODUTO ***

3. Validade desta cotacao

Caso a Administracao opte pela contratacao direta (Dispensa ou
Inexigibilidade de Licitacao), esta Cotacdo assumira efeitos de proposta
comercial tendo, entao, validade de 60 (sessenta) dias, nas condicdes,
especificacbes e quantidades supramencionadas, sujeitando-se o

proponente aos direitos e sancbes previstos na Lei n? 14.133/21 caso
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contratado pelo menor preco por item.
4. Condicoes de Aceitabilidade do Objeto

De acordo com o Termo de Referéncia
5. Obrigacoes da Contratada, prazo e condicoes de entrega

De acordo com o Termo de Referéncia
6. Obrigacoes da Contratante, prazo e condicoes de pagamento

De acordo com o Termo de Referéncia
7. Declaracao de habilitacao fiscal e inexisténcia de fatos
impeditivos

Declaro, sob as penas da lei, que:
- esta empresa nao esta sob processo de faléncia, em recuperacao judicial
ou extrajudicial, concurso de credores, concordata ou insolvéncia, em
processo de dissolucao ou liquidacao;
- esta empresa estd em situacao de regularidade fiscal perante a Fazenda
Nacional (Receita Federal do Brasil) e as Fazendas Estaduais e Municipais a
que se submete;
- esta empresa ndo possui passivo trabalhista e estd em situacao regular
junto ao sistema de Seguridade Social (INSS) e o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico - FGTS;
- esta empresa nao possui em seu quadro funcional pessoas menores de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, tampouco
menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicao de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, em cumprimento ao inciso XXXIII
do art. 72 da Constituicao Federal,;
- inexistem, até a presente data, fatos impeditivos para a habilitacdo desta
empresa em gualquer processo licitatério junto a Camara Municipal de Jatal.

Jatai-GO, de de 2026

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
E CARIMBO DA EMPRESA
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